
CONCOURS INTERNE D’ADJOINT ADMINISTRATIF
PRINCIPAL DE 2e CLASSE

- SESSION 2022 -

Jeudi 10 mars 2022

Épreuve écrite consistant en la rédaction d’une lettre administrative courante ou en
l’élaboration d’un tableau.

Un dossier de documents de cinq pages au maximum comportant notamment les indi-
cations nécessaires à la rédaction de la lettre ou à la confection du tableau est fourni
aux candidats.

(Durée : 1h30 – Coefficient 3)

Le dossier documentaire comporte 5 pages.

Il vous est rappelé que votre identité ne doit figurer que dans l’en-tête de la copie (ou des
copies) mise(s) à votre disposition. Toute mention d’identité ou tout signe distinctif porté
sur  toute  autre  partie  de  la  copie  ou des copies  que vous remettez  en  fin  d’épreuve
entraînera l’annulation de votre épreuve.

Si la rédaction de votre devoir impose de mentionner des noms de personnes ou de villes
et si ces noms ne sont pas précisés dans le sujet à traiter, vous utiliserez des lettres pour
désigner ces personnes ou ces villes (A…, B…, Y…, Z…).

IMPORTANT  

1. LES COPIES SERONT RENDUES EN L’ÉTAT AU SERVICE ORGANISATEUR.
A L’ISSUE DE L’ÉPREUVE, CELUI-CI PROCÉDERA À L’ANONYMISATION DE LA COPIE.

2. NE PAS UTILISER DE CORRECTEUR D’ORTHOGRAPHE SUR LES COPIES.

3. ÉCRIRE EN NOIR OU EN BLEU – PAS D’AUTRE COULEUR.

4. IL EST RAPPELÉ AUX CANDIDATS QU’AUCUN SIGNE DISTINCTIF NE DOIT

APPARAÎTRE SUR LA COPIE.



SUJET     :  

Vous êtes affecté(e) au bureau des ressources humaines de la préfecture X en qualité de 
gestionnaire de proximité.

Votre responsable de section vous alerte sur un courriel du 3 janvier 2022 (document 1) de Camille
MARTIN dans le cadre du remboursement de sa protection sociale complémentaire (PSC).

Votre responsable constate que de nombreux courriels font état de demande de précisions sur le
remboursement  d’une partie  du montant  des  cotisations  de protection  sociale  complémentaire
(PSC) destinée à couvrir les frais de santé des agents de l’État.

A cet effet, en vous appuyant sur l’extrait de l’instruction figurant en document 2, il vous demande 
de bien vouloir préparer une fiche synthétique (de 2 pages maximum) à destination des 
fonctionnaires  de  la  préfecture  et  présentant  ce  dispositif  de  remboursement  ainsi  que  des 
modalités de mise en œuvre.

Dans un second temps, il vous demande de préparer un projet de courriel (de 10 lignes maximum) 
à la signature du responsable de section permettant d’apporter une réponse aux interrogations de 
Camille MARTIN.

Dossier documentaire :

Document 1 Courriel de Camille MARTIN du 3 janvier 2022 page 1

Document 2
Extrait de l’instruction du 13 octobre 2021 relative au
remboursement  d’une  partie  du  montant  des
cotisations de la protection sociale complémentaire

pages 2 à 5



Sujet  :  Mon remboursement PSC

Date  :  Lundi 3 janvier 2022

De  :  Camille MARTIN

Pour  :  Bureau des ressources humaines de la préfecture X

Bonjour,

Dans le cadre de la prise en charge de ma protection sociale complémentaire, on m’informe ce 
jour que le remboursement ne pourra intervenir qu’au mois de février 2022 et que je n’obtiendrai 
pas un remboursement à hauteur de 15 euros par mois.

Pourriez-vous m’en expliquer les raisons ?

Je vous joins l’attestation de ma mutuelle envoyée au service des ressources humaines le 
15/12/2021.

Cordialement,

Camille MARTIN

Pièce jointe  – attestation :

MUTUELLE DE LA PRÉVOYANCE

À Paris, le 15/12/2021

Camille MARTIN

10 rue de la Charité

75 000 Paris

Objet : Attestation en vue du bénéfice du remboursement d’une partie des cotisations de protection
sociale complémentaire destinées à couvrir les frais de santé des agents civils et militaires de l’État

Je soussigné, responsable de la mutuelle de la prévoyance atteste que :

-          Camille MARTIN

est couvert en qualité d’ayant droit du  CONTRAT PRÉVOYANCE PLUS,  Numéro A1B2C3. Ce
contrat couvre les frais occasionnés par une maternité, une maladie ou un accident et respecte les
conditions prévues au II de l’article L. 862-4 et à l’article L. 871-1 du code de la sécurité sociale et
que sa couverture ne fait pas l’objet d’une participation financière de l’employeur du titulaire du
contrat.

Le montant annuel des cotisations versées au titre de la couverture de Camille MARTIN s’élève à

120 euros. Le bénéficiaire est couvert par le contrat susmentionné depuis le 1er juin 2015.

Cette attestation est délivrée pour servir et valoir ce que de droit.

Responsable de la Mutuelle de la Prévoyance
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